
复审表及合同书常见 Q&A

（仅供参考）

Q1：档案挂在人才市场，与工作单位不一致，《复审表》是由人才市场还是工作

单位提供意见并签章？

AЕ ҅Е ָ Ѓ Ḧ ᵣЄ ɼ

ԑЕ ᵣ ָԐ Ї װ ʃ ʄҏ ᵣ ꜠

ᵲ ᵣЃ ḷ ῎ ЄЇ ᵣָԐ ₴Ί

ɼ

Q2：《复审表》包含以下要点完整否——“无违法违纪记录、无反党行为、无犯

罪记录、未参加任何非法组织”？
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Q3：《合同书》的乙方（定向单位）是指档案保管单位还是学生实际所在的工作

单位？
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Q4：《合同书》中“乙方负责人签名”处的“负责人”签名，是“人事部负责人”

还是“企业负责人”？是否必须要签名？

A：是的，必须要签名。经办人签字即可。

Q5：《合同书》什么时间签署？
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Q6：递件形式，签好后快递发送还是亲自送件？
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Q7：学校会将合同寄回单位吗？什么时候？单位近期可能要搬迁。地址是否可以

写其他固定地址？
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Q8：我的单位所在地和档案所在地不在同一个地方，1、《复审表》需要寄回档

案所在地人事局盖章吗？还是可以由现在单位盖章？2、《合同书》呢？
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Q9：我的实际工作单位在外地，《合同书》中的乙方定向单位，能否由档案保管

单位盖章？
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Q10：我工作单位为外资，档案挂靠在友谊服务公司，《复审表》和《合同书》

是否可以都由档案所在单位签发？
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Q11：我工作单位为外资代表处，《复审表》和《合同书》是档案所在单位盖章

还是代表处盖章？
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Q12：《复审表》和《合同书》是否需要同一个单位签发？

AЕҒ҅ ɼ

Q13：是否把《复审表》上“档案所在单位“用笔划掉，改成现在工作单位，然

后由现在工作单位填写现实表现复审表就可以了？
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Q14：现单位没有人事权，但我的档案不知去向，正在查，没头绪。《复审表》

是否可以直接由现在单位填写意见加盖公章？如果找不着档案怎么办？
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Q15：我的档案在集团公司，实际工作单位为下属单位，《复审表》该由集团公

司签还是实际工作单位填写盖章？
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